
WIR BIETEN DIR

Einen modernen Arbeitsplatz mit einem einzigartigen Betriebsklima sowie nette Kolleginnen und Kollegen. 
Flache Hierarchien & Mitsprachemöglichkeiten. Weiterbildungen sowie Förderung der persönlichen Entwicklung. 
Spannende, abwechslungsreiche Aufgaben rund um die Planung qualitativ hochwertiger, ansprechender und 
nachhaltiger Gebäude.

WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG!

MOHR SOLUTIONS INGENIEURE GMBH  
Esslinger Straße 10  •  73037 Göppingen  •   T: 07161  627 060
Ansprechpartnerin: Sonja Schwegler //  s.schwegler@mohrsolutions.de  

Die MOHR SOLUTIONS INGENIEURE entwickeln, planen, überwachen und optimieren Anlagen und Systeme 
im Bereich der technischen Gebäudeausrüstung und dies seit nun 40 Jahren. Unser Büro ist 
spezialisiert auf die Gewerke Sanitär, Heizung, Raumlufttechnik, Kältetechnik, Mess-, Steuer-, Regelungstechnik 
sowie Gebäudeautomation.

Mit einer ganzheitlichen Art der Planung und dem sinnvollen Einsatz moderner Technologien, bieten wir unseren 
Kunden innovative Gebäudetechnik und einen wirtschaftlichen Nutzen. 

Durch modellbasierte Darstellungen machen wir Projekte vom ersten Planungsschritt an erlebbar und schaffen  
damit die Voraussetzung für eine optimierte Projektabwicklung. 

AUSBILDUNGSSCHWERPUNKTE:

Bei dieser Ausbildung übernimmst du verschiedene Bürotätigkeiten aus den Bereichen Büromaterialmanagement, 
Kundenkommunikation sowie weitere Sekretariatsaufgaben. 

Dein Arbeitsschwerpunkt ist der Büroalltag mit dem dort anfallenden Schriftverkehr, Bearbeitung des Postein-
gangs, Erstellung von Geschäftsbriefen, Organisation von Terminen und Geschäftsreisen. Darüber hinaus gehö-
ren der Empfang von Kunden sowie anderen Besuchern, die Rechnungsstellung und Büromaterialbeschaffung zu  
deinen Aufgaben. 

In der Ausbildung zur Kaufmann/ -Frau für Büromanagement arbeitest du überwiegend am Computer, begleitest 
Besprechungen und hast viel Kunden- und Lieferantenkontakt. 

VORAUSSETZUNG:   Realschulabschluss
AUSBILDUNGSORT:   Kaufmännische Schule, Geislingen
AUSBILDUNGSDAUER:   3 Jahre

WIR BILDEN AUS

KAUFMANN/ -FRAU FÜR BÜROMANAGEMENT

www.mohrsolutions.de 


